17/09/26 - Perrine

Procédure : publication de résultats financiers sur Euronext.

Prompt méthode ACTIF (Gemini)

Tu es un expert en communication financière travaillant au sein d'une banque d'affaires et tu veux présenter cette procédure de façon complète mais didactique à un client qui s'introduit en bourse et dont c’est la première publication.

Tu dois rédiger en français la procédure étape par étape de publication d'un communiqué de résultats annuels d'une société cotée sur Euronext.

Le public concerné par cette réunion est l'ensemble des investisseurs potentiels ou existants de la société cotée (investisseurs privés et institutionnels, mais aussi les analystes qui conseillent les investisseurs, ainsi que l'environnement réglementaire (AMF) + la presse économique et financière. Je te joins le lien vers le guide produit par l'AMF https://www.amf-france.org/sites/institutionnel/files/pdf/62951/fr/Guide_de_l%27information_periodique_des_societes_cotees.pdf?1707477110 

Produis dans un premier temps une liste à puces qui devra pouvoir être exploitée sous forme de timeline ou de schéma très explicite avec éventuellement quelques notes de bas de page.

Réponds sur un ton professionnel, rigoureux, sans doute possible. N'invente rien, pose-moi des questions si ce n'est pas clair. Faire une erreur en communication financière relève du pénal pour le dirigeant.


Réponse de Gemini

Bienvenue sur les marchés d’Euronext. En tant que votre banque d'affaires, nous tenons à souligner l'extrême rigueur requise pour cet exercice : toute fausse information ou omission dans un communiqué financier peut engager la responsabilité pénale des dirigeants pour délit d'initié ou diffusion d'informations fausses ou trompeuses.
Voici la procédure stricte, étape par étape, construite en conformité avec le Guide de l'information périodique de l'AMF, pensée pour être déclinée directement sous forme de timeline opérationnelle.

Phase 1 : Préparation opérationnelle (Du 1er au 30 mars)
· Ouverture de la fenêtre négative ("Quiet Period") : Débute au plus tard le 1er mars (30 jours calendaires avant la publication). Interdiction stricte de communication avec le marché. [1]
· Revue finale des Commissaires aux Comptes (CAC) : Finalisation des procédures d'audit sur les comptes sociaux et consolidés.
· Finalisation des comptes et audits par les CAC : Clôture des travaux d'audit par les Commissaires aux Comptes (CAC).
· Rédaction et double vérification : Rédaction conjointe du communiqué par la direction financière et la banque d’affaires. Intégration des exigences de fond AMF.
· Sécurisation (NDA & Liste d'insiders) : Tout collaborateur de la banque et de l'agence de communication touchant au CP est inscrit sur la liste des initiés de la société. Les fichiers (CP, avis financiers, slides de présentation) sont cryptés.
Phase 2 : Gouvernance et arrêté (Jour J – Matin)
· Comité d'Audit : Revue des états financiers et validation des choix comptables.
· Conseil d'Administration : Réunion formelle pour l'arrêté des comptes au 31 décembre.
· Attestation du dirigeant : Signature de la déclaration de responsabilité par le mandataire social (CEO) (Note 1).
· Sélection du moment de diffusion : Obligation de publier en dehors des heures de négociation sur Euronext (généralement après la clôture à 17h45 ou avant l'ouverture à 8h00) pour garantir l'égalité d'accès à l'information et éviter toute suspension de cours.

Phase 3 : Diffusion réglementée (Jour J – À partir de 17h45)
· Envoi au diffuseur professionnel agréé (Wire) : Transmission du communiqué à un prestataire de diffusion obligatoire (ex: Actusnews, Business Wire) hors des heures de Bourse pour éviter toute asymétrie en cours de séance. Ce dernier diffuse simultanément et de manière effective le texte complet à l'AMF, aux agences de presse (AFP, Bloomberg, Reuters), aux bases de données financières et au public.
· Dépôt sur ONDE (AMF) : Téléversement en parallèle du communiqué (et ultérieurement du Rapport Financier Annuel au format ESEF) sur la plateforme d'archivage réglementaire de l'AMF.
· Mise en ligne propriétaire : Publication immédiate du communiqué dans la section "Investisseurs" du site web de votre société, avec la mention de l'heure exacte de diffusion.
Phase 4 : Explication et marché (Jour J +1 – Avant 9h00)
· Webcast / Conférence Analystes : Présentation par la direction générale avant l'ouverture des marchés (09h00). Session de Questions/Réponses strictement cantonnée aux éléments publics.
· Relations Presse : Suivi des retombées avec les agences de presse financière. Réunion physique éventuelle dans la matinée ouverte à la presse et aux analystes qui le souhaitent (note 3)
Phase 5 : Obligation légale ultime (Date butoir : 30 avril)
· Dépôt du Rapport Financier Annuel (RFA) : Publication et dépôt du RFA complet au format d'encodage électronique européen ESEF (Note 2).

Notes de bas de page (Réglementation Euronext Paris Réglementé) :
· Note 1 (Responsabilité) : L'attestation de sincérité des comptes est une obligation légale de la Directive Transparence. Un manquement ou une fausse déclaration engage directement la responsabilité pénale du dirigeant pour diffusion d'informations fausses ou trompeuses (peines allant jusqu'à 5 ans d'emprisonnement et des millions d'euros d'amende).
· Note 2 (Format ESEF & Délai RFA) : Sur le marché réglementé, le RFA doit être publié au plus tard le 30 avril (4 mois après le 31 décembre). Il doit impérativement être balisé au format informatique ESEF



Après relecture / modifications IH) :

(Résumé demandé à Gemini pour Napkin, tonalité professionnelle, résumé intégral pour un schéma qui sera associé à une explication orale par la banque d’affaires.

Procédure de publication de vos comptes annuels sur Euronext

Phase 1 : Préparation Opérationnelle (1er au 30 mars)
· Quiet period : Gel strict de la communication marché (min. 30 jours avant publication).
· Revue CAC (commissaires aux comptes) : Finalisation des procédures d'audit sur les comptes sociaux et consolidés.
· Clôture audit : Validation définitive des travaux par les Commissaires aux Comptes.
· Drafting & Conformité : Rédaction conjointe du communiqué (DAF/Banque) et validation des prérequis AMF.
· Sécurisation : Mise à jour des listes d'initiés (NDA) et cryptage des documents de travail.
Phase 2 : Gouvernance et Arrêté (Jour J – Matin)
· Comité d'Audit : Examen des états financiers et validation des options comptables.
· Conseil d'Administration : Arrêté officiel des comptes annuels.
· Attestation CEO : Signature de la déclaration de responsabilité par le dirigeant.
· Timing de Diffusion : Fixation du créneau Euronext hors cotation (post 17h45 ou pré 8h00).
Phase 3 : Diffusion réglementée (Jour J – À partir de 17h45)
· Wire réglementaire : Transmission simultanée par un diffuseur agréé hors séance boursière.
· Dépôt AMF (ONDE) : Téléversement officiel du communiqué sur la plateforme de l'AMF.
· Site Corporate : Mise en ligne immédiate sur l'espace "Investisseurs" de l'entreprise.
Phase 4 : Explication et marché (Jour J+1 – Avant 9h00)
· Conférence Analystes : Webcast de la Direction Générale et Q&A (limité aux données publiques).
· Relations Presse : Suivi des retombées financières et éventuelles rencontres physiques matinales.
Phase 5 : Obligation légale ultime (Date butoir : 30 avril)
· Dépôt du RFA : Publication et soumission du Rapport Financier Annuel complet au format électronique européen (ESEF).


Schéma produit par Napkin, modifié par mes soins.
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